
委   任   状 

 

  御中 

 

    現住所                         

私は  氏 名                          を代理人と定め 

下記事項に関する一切の権限を委任します。 

なお、代理人が使用する印鑑は次のものです。 

 

 

 

委任内容  
 
 

平成   年   月   日 
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 現住所                           

 氏 名                         ○印  

代
理
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「委任状」についての説明 
 
この雛型は、私が生命保険会社に提出するために実際に作成した委任状をアレンジしたものです。

会社でこのような書類を使われることはめったにないとは思いますが、委任状がなければ受付し

てもらえないことが、日常生活では多々発生しています。役所・金融機関・生命保険会社等への

提出書類としてアレンジして頂けると思います。 
 
●各項目の説明 

①宛先  提出先を入力して下さい。 
②代理人の住所氏名 ここは委任者が手書きします。 
③委任内容  代理人に委任する内容を入力します。 
④委任者の住所氏名 ここは委任者が手書きします。印鑑も忘れずに。 

 
●注意事項 

①このテンプレートの用紙サイズは A4、印字調整は Canon 社製プリンター ix5000 で行い

ました。お使いのプリンターによっては用紙が数枚にまたがってしまうことがありますが、そ

の際の微調整は各自でお願いします。 
②このテンプレートは、Microsoft Word2003 と 2007 で動作確認が取れております。

Word97 以降のバージョンならば、まず問題なく動作するかと思いますが、完全な動作確

認はできておりません。 
③Word 自体の使い方の説明やサポートは行っておりません。 
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