
※ふりがな「ミユキ」さんの利用者名欄が空欄のため、
セルの色が赤色に変化。入力画面



※ふりがな「ミユキ」さんの利用者名欄が空欄のため、
利用者名「けいこ」さんのデータが印刷されていない。印刷イメージ



 

「介護保険証有効期限管理表」についての説明 
 
介護保険証の有効期限の 1 ヶ月前から自動的に警告を表示する、シンプルな管理表です。 
最低限入力する必要があるのは、利用者名と適用期間（至）のみ。メッセージ表示箇所は入力で

きないようにしてありますので、「誤って計算式を消してしまった！」といったことも起こりません。 
利用者様への確認作業など、日々の業務に是非お役立て下さい。 
 
●各項目の説明 

①利用者名【必須入力】ご利用者のお名前を入力して下さい。 
 ※未入力のままですと、適用期間（至）に日付を入力した際にセルが

赤くなります。また、それ以降のデータが存在しても印刷されませ

ん。 
②ふりがな  ご利用者のふりがなを入力して下さい。 
③適用期間（自） 介護保険証に記載の有効期間の開始日を西暦で入力して下さい。 

（例：2008/6/1） 
④適用期間（至） 介護保険証に記載の有効期間の終了日を西暦で入力して下さい。 

（例：2008/6/30） 
※末日以外を入力すると、エラーメッセージが表示されます。 

⑤メッセージ 次月に有効期限が到来する場合は、「来月期限切れです」と表示さ

れます。 
当月に有効期限が到来する場合は、「今月期限切れです」と表示さ

れます。 
有効期限を過ぎると「期限切れ」と表示されます。 

⑥備考  メモ代わりにお使い下さい。 
 

※１行目の項目タイトルの横にある▼をクリックすると、データの並べ替えや抽出が簡単に

できます。例えば、利用者名を五十音順に並べ替えたり、メッセージに「今月期限切れで

す」と表示された方だけを抽出したり、といった感じの使い方ができます。 
 

●注意事項 
①このテンプレートには計算式が入っており、誤って計算式が削除されないよう、シート保護

をかけています。そのため、行単位でのコピー・挿入・削除はできません。 
②行単位での作業が必要な場合や、ご自分でカスタマイズされたい時は、元ファイルを保存

してからシート保護を解除し、作業されることをおすすめします。シート保護解除パスワード

は不要です。 
③各種計算式・入力規則は、500 行目まで入れています。ご利用者が多い場合や、行削除



 

等で計算式が足りなくなった場合は、シート保護を解除して行をコピーして下さい。 
④利用者名は必ず入力して下さい。未入力ですと、それ以降のデータが印刷されません。 
④データの間に空白行を入れないで下さい。正しい印刷結果が得られません。 
⑤有効期限終了日は必ず月末であるという前提で、この一覧表は作成しています。そのため、

適用期間（至）欄に末日以外は入力できません。もし入力された場合は、エラーメッセージ

が表示されます。 
⑥このテンプレートの用紙サイズは A4 横、印字調整は Canon 社製プリンター ix5000 で行

いました。お使いのプリンターによっては用紙が数枚にまたがってしまうことがありますが、

その際の微調整は各自でお願いします。 
⑦このテンプレートは、Microsoft Excel2003 と 2007 で動作確認が取れております。それ以

外のバージョンでの動作確認はできておりません。 
⑧Excel 自体の使い方の説明やサポートは行っておりません。 
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